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[bookmark: _Toc5013]1交接清单制作--供应商用户操作
[bookmark: _Toc7320][bookmark: _Toc10233]1.1操作测试流程


[bookmark: _Toc28215][bookmark: _Toc2985]1.2操作说明
此功能是供应商用户在基于SAP系统采购订单进行查询选择物资进行制造交接清单，由供应商用户操作。此操作是制作交接清单，作为送货资料的一种，伴随着物资到货一块送达仓库。
（1） 供应商用户登录二期系统，登录后点击“供应商用户管理”下的“创建交接清单”按钮，如下：
[image: ]
[bookmark: OLE_LINK1]图 1-2-1
按钮有按钮1-“查询”，按钮2-“创建交接清单”，按钮3-“替换”，按钮4-“删除”，按钮5-“预览”。
（2） 按钮1-“查询”可以按条件查询对应的交接清单。
（3） 按钮2-“创建交接清单”，供应商用户用户可用此功能进行创建交接清单，点击按钮后进入如下界面：
[image: ]
图 1-2-2
进入后按照采购订单号点击查询，系统查询符合条件的订单数据，选择某个采购订单，然后确定本次要送货的订单的行项目，勾选上图中的按钮2，然后点击按钮3，进入下一步，进入如下界面：
[image: ]
图 1-2-3
系统自动加载交接明细表，可以点击上图中的按钮1进行打印，打印后作为交货资料装车。后再点击上图中的按钮2，进入下一步，进入如下界面，补充交货资料（此阶段非必须补充，可以在送货申请阶段再补充）：
[image: ]
图 1-2-4
点击上图中的按钮1可以删除合同里附带的资料，点击上图中的按钮2可以补充上传对应的附件资料，点击按钮3完成交接清单的创建。完成清单创建后进行送货申请创建。
[bookmark: _Toc1993][bookmark: _Toc15984]2送货申请--供应商用户操作
[bookmark: _Toc8546][bookmark: _Toc7514]2.1操作测试流程


[bookmark: _Toc10378][bookmark: _Toc11480]2.2操作说明
此功能是供应商用户是在送货到仓库前进行操作，请求送货，由需求单位进行审批。
（1） 在送货前，供应商用户登录二期系统，登录后点击“供应商用户管理”下的“送货申请”按钮，如下：
[image: ]
图 2-2-1
（2） 供应商用户可输入条件，点击上图中的按钮1查询对应的订单的送货计划。
（3） 供应商用户点击上图中的按钮2，进行送货计划的创建，点击按钮2后，进入如下界面：[image: ]

图 2-2-2
按照以下界面，先填写合同号，后选择订单号，再选择送货验收申请单：
[image: ]
图 2-2-4
[bookmark: _GoBack]需要特别注意，发货件数、合同件数必须为纯数字，不可以带单位。其他参照图例。
填写后选择下一步，选择物料，如下图所示：

[image: ]


图 2-2-5
可以点击上图中按钮1，选择所有的物资进行创建，也可以点击上图中按钮2，按需要进行单条或者多条物资创建，选定后，点击上图中按钮3进行送货申请的提交。后进入上传附件资料界面，附件资料目前要求都上传，如果没有，请上传一个说明的word文件，最后提交。
（4） 全部提交完，回到送货申请主页面，如下图：
[image: ]
点击记录的订单号，选定这一条记录，然后点击提交按钮，系统送达送货申请给需求方进行组织验收，后续等待查看需求方和验收员组织验收反馈结果，如果是都同意开始组织送货，如果有问题，进行后续沟通解决。

[bookmark: _Toc2849][bookmark: _Toc28718]3打印物料标签--操作
[bookmark: _Toc8987][bookmark: _Toc10930]3.1操作测试流程



[bookmark: _Toc25440][bookmark: _Toc30557]3.2操作说明
此功能是供应商在送货前打印物资标签，到A4纸，然后将A4纸一块随物资送到仓库。
（1） 供应商用户登录系统后，点击“物资标签打印”，如下图3-2-1：
[image: ]
[bookmark: OLE_LINK2]图3-2-1
（2） 按照订单号查询数据后，鼠标点击记录，选定要打印的订单，如上图所示。然后选择要打印的物料进行选择，如下图所示：
[image: ]
图3-2-2

（3） 点击打印按钮后，进入如下所示：
[image: ]
图3-2-3

（4） 点击确定按钮后，进入如下所示：
[image: ]
图3-2-4

选择打印机后，点击打印进行打印物资标签到A4纸上。
[bookmark: _Toc21433]4系统登录网址
网址：https://cnoocwms.cosl.com.cn:3014
[bookmark: OLE_LINK4]用户名：各自供应商代码号（SAP系统的供应商编码）
[bookmark: OLE_LINK5]密码：初始密码为WMShuizhou89#@89wms
若登录不上，或者没有用户名密码不存在，电话联系：15932592658
5系统常见问题解答
5.1登录系统显示网页无法登录
解答：（1）检查电脑所在网络，必须得是互联网，不能是企业内网，需要在互联网条件下，从浏览器登录网页，打开网页。（2）浏览器可以用google浏览器或者360浏览器等，最好不要用IE。（3）如果提示此网页是不安全网页，点击继续浏览网页。
5.2系统登录页不显示验证码
解答：（1）进入浏览器的设置，找到安全设置，过滤证书相关选项，将选项关闭。（2）换网络重新刷新。（3）使用google、360浏览器、海油浏览器等，尽量不要使用IE,EDGE浏览器。
5.3送货申请查不到。
解答：（1）先创建送货申请再查询。
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开始
结束
供应商用户登录后，点击“送货申请”菜单，进入界面
填写送货申请信息，维护送货计划信息
点击下一步，按照订单号选择送货物料明细
点击下一步，上传PDF版本合同、产品合格证、船级社证书、检测报告、其他PDF文件等文件
提交后，数据、附件上传到系统云服务器，完成送货申请创建
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开始
结束
供应商在送货前进行物资标签打印，可打印到A4纸上
选择要打印的本次送货的物资，打印标签到A4纸上，纸贴到物资包装上
进入验收作业管理
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供应商登录系统，点击送货交接清单菜单
输入查询条件，点击查询按钮
系统加载符合条件的合同数据，可以查看合同信息
选定合同，点击下一步
根据选择的订单及明细
上传附件，完成提交
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